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1. BEVEZETES

1.1. Hazirend célja, feladata
A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény /tagintézmény toérvényes
mikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok
iskolai kozdsségi ¢letének megszervezését.
A hazirend allapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasanak és végrehajtdsanak
modjat, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, tovabba az iskola,
altal elvart viselkedés szabalyait. Betartasa az intézményi koz6ss€g minden tagjara, valamint
az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az iskoldban, tartézkodd személyre nézve
kotelezo.

1.2. Hazirend hatalya
A hazirend személyi hatilya kiterjed , betartasa kotelezd  minden, az iskolaval
jogviszonyban allo tanulora, pedagégusra és alkalmazottra. Eldirasai értelemszeriien
alkalmazandok a sziilokre (gondviselokre), akik a tanulok torvényes képviseldiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeresd, az
iskolaval jogviszonyban nem allokra is.
A hazirend idébeli hatalya a tanulok és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az
intézményi tanuloi jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony
megsziinéséig tart. Kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is. A tanulo a tanuldi
jogviszonyon alapuld, a hazirend pontjaiban meghatarozott jogait az elsé tanév
megkezdésétdl gyakorolhatja.
A héazirend teriileti hatalya: A hazirend eldirasait az intézmény székhelyének ¢&s
tagiskoldjanak teriiletén, azon magatartasi szabalyait, melyek értelmezhetdek intézményen
kiviil is - az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében - az intézmény

teriletén kiviil 1s alkalmazni kell.

A miivészeti nevelés tekintetében a telephelyeken levd tanulok szamara a
telephelyen miikodé intézmény hazirendje kotelezo, kiegészitendd azt jelen
hazirend vonatkoz6 pontjaival.

— Miskolc, Szilagyi D. u. 53.

- Miskolc, Nagyvathy J. u. 5

- Miskolc, Kovacs u. 1.

1.2.4 A hatalybalépés idépontja: 2023.09.01.



1.3. Hazirend nyilvanossaga

A hézirend el6irdsai nyilvanosak.

A tanuldok a Hazirendet a tanév elsd napjan, a sziilok minden tanév elsd sziiloi értekezletén

ismerhetik meg. Ezen kiviil tajékoztatast kérhetnek rdéla minden fogaddoran az

osztalyfonoktdl vagy az iskolavezetés barmelyik tagjatol.

A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd : az iskola irattaraban, az iskola konyvtaraban,

az iskola igazgatojanaljénél, tagintézmény-vezetdjénél, az intézmény honlapjan:

WwWw.avastetoi.hu

1.4. Hazirend modositasa, feliilvizsgalata

A Hézirendet az iskola igazgatdja késziti el, €s a nevel6testiilet fogadja el. Az iskolaszék, az

intézményi tanacs €s a didkdnkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.

A hézirend modositasat a didkonkorményzat, a sziil6k kozossége, a sziil6i munkakdzosség,

a nevelOtestiilet és az iskola vezetdje kezdeményezheti.

Feliilvizsgalatat, a tanulokkal valdé megismertetését minden tanév elején az nevelési és a

mivészeti munkakozosség végzi, majd folyamatosan, a tanév sordn is, amennyiben

sziikséges.

2. MUKODES RENDJE

2.1. Intézmény munkarendje

211

212

2.13

214

2.15

Az iskola nyitvatartasi ideje az altalanos iskolai képzésben résztvevd tanulok szamara
hétkoznap 7 - 18 oraig , a miivészeti képzésben résztvevd tanuldk tovabbképzd
évfolyamok szamara 19 6raig).

Az iskolaban tigyeleti rendszer miikodik 7- 18 6rdig , amely biztositja a tanuloknak a
tanitasi orak eldtti és utani feliigyeletét. Ez 1d6 alatt a tanulok az erre kijeldlt helyen: a
folyoson, az udvaron; délutan a tantermekben tartdzkodhatnak a foglalkozasokat vezetd
neveldvel.

Az iskoldba a belépdk minden esetben érkezéskor €s tavozaskor a fobejaratot vehetik
igénybe.

Az iskola épiiletében és a hozzad tartozd teriileteken feliigyelet nélkiil tanulé nem
tartozkodhat.

A tanul¢ tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, az iskolat tanitasi 1d6

alatt engedély nélkiil elhagyni tilos és sulyos fegyelmi vétség.


http://www.avastetoi.hu/

2.1.6

2.1.7

2.1.8

2.19

2.1.10

Rendkiviili esetben az iskola elhagyasa csak a sziild személyes, telefonos vagy irasbeli
kérésére, a igazgato, tagintézmény-vezetd, osztalyfonok irdsos engedélyével - kilépdvel
— lehetséges. — sziil6i kiséret nélkiili esetben.

Az also tagozatos tanuldk tavozasa az iskolabdl sziil6i feliigyelettel torténik. Ennek
hianyaban a sziilé rendelkezik , hogy gyermeke mas felndtt vagy gyermek ( testvér )
kiséretében, illetve egyediil hagyhatja-e el az iskolat .

Tanitasi napokon a hivatalos iligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik hétfotol
csiitortokig 8.00 o6ra és 16.00 ora , pénteken 8-13 ora kozott. Az iskola a tanitdsi
sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart nyitva. Az
tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott a
sziilok, a tanulok és a nevelok tudomasara hozza.

Az iskola épliletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.
Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.
Az iskolaba érkez6 idegeneket és a késon érkezd tanuldkat a portaszolgalat

nyilvantartja.

2.2. Tanitasi rend

2.2.1 A tanitas kezdete 8 6ra . A tanitasi 6rak 45 percesek.

A tanora kezdetét és végét csengetés , 5 perccel kicsengetés elott jelzocsengd jelzi.

2.2.2 A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban kell lennitik.

A sziil6ktdl az eldtérben kell elkdszonni, sziild csak rendkiviili, indokolt esetben 1éphet az

iskola épiiletébe.

2.2.3 Az iskolédban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Csengetési rend :
l.ora 8.00 - 8.45
2.6ra 9.00 - 9.45
3.6ra 9.55 -10.40
4.60ra 10.55-11.40
5.6ra 11.50 - 12.35
6.6ra 12.45-13.30
7. 6ra 13.40 - 14.25

Sziinetek rendje :

Az els6 sziinet 15 perces - a tanuldk a tantermekben fogyasztjak el a tizoraijukat.



A masodik sziinet 10 perces — a tanulok a folyoson tartézkodnak.
A harmadik sziinet 15 perces - j6 id6 esetén udvari sziinet.

A tovabbi sziinetek mindegyike 10 perces - a tanuldk a folyoson tartézkodnak.

2.2.4 Indokolt esetben az igazgatd - a nevel6testiilet véleményének meghallgatiasa utan -
roviditett orakat €s sziineteket rendelhet el.

2.2.5 Gyiilekezés jo 1d6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén az aulaban, az ligyeletes tanar
dontése alapjan. Felvonulas a tantermekbe az tligyeletesek iranyitasa mellett torténik.
Felvonulas utan a tantermekben kell tartézkodni. Becsengetésig a feleldsok ellendrzik a

felszereléseket, a hazi feladatokat, a hetes végzi a munkajat.

A Digitalis munkarend szabalyait az 1.sz . melléklet tartalmazza

2.3. Egyéb foglalkozasok rendje

2.3.1 Az egyéb foglalkozdsok munkarendje a déleldtti tanitasi ordk végeztével kezdddik és 16
oraig illetve igény esetén 18 oraig tart.

2.3.2 A mivészeti képzésben a tanitasi orakat a délutani munkarendben kell megszervezni,
dupla 6rakkal , a tovabbképzo évfolyamoknal 19 oraig.

2.3.3 A napkozi és tanulészoba rendje

- A napkoziotthonos és tanuldszobai foglalkozasok a tanorai foglalkozasokat kovetik.

- A foglalkozasok rendjét a napkdziotthonos és tanuldszobai foglalkozasi terv rogziti,
melyet az igazgatd hagy jova.

- A tanitdsi 1d6 végeztével a napkoziotthonos és tanuldszobas, tovabba
iskolaétkeztetésben részesiilo tanulokat a felligyeld pedagégusok fogadjak, s feliigyelik a
rendet az ebédldben.

- Utolso tanora, illetve foglalkozas utan a pedagogusok a tovabbi foglalkozasokon
részt nem vevo tanulokat hazaengedik.

- Az egyéb foglalkozasokra érkezd tanulok a foglalkozas el6tti teremnél varjak meg a
foglalkozast tartd nevel6t.

- Neveldi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosdkon, sem egyéb mas

helyiségekben — vagy az udvaron tanul6 nem tartézkodhat.



A napkoziben tanulési 1do6t, amely 14.30 - 16.00 oraig tart, nem lehet zavarni. Ez 1d6
alatt fel kell késziilnie a tanulénak az aznapi orarendnek megfeleléen, és el kell
készitenie a hazi feladatot.

Ha a tanulo fegyelmezetlen vagy lemarad, illetve a tarsait is akadalyozza a tanulasban,
szaktanari figyelmeztetésben részesiil. A sorozatos rendbontasért a megfeleld biintetési
fokozatot érvényesitjiik.

Tanulasi id6r6l csak rendkiviil indokolt esetben, a sziiléi irasbeli kérésére engedi el a
tanulot a neveld.

A napkozibdl és a tanuldszobardl sem tavozhat el tanuld a neveld tudta nélkill. Ha
kéréssel a tanulési 1d6 eldtt vagy kdzben tavozik a tanuld a napko6zibdl, a felkésziiléséért
0 és a sziilei tartoznak feleldsséggel.

A napkozis és tanuloszobai foglalkozas befejezésekor rendet kell hagynia maga utan. a
tanulonak.

Betegség esetén a szild értesiti iskolat , illetve az ¢élelmezési ligyintézot, a
Széchenyiben a titkarsagot legkésobb aznap reggel 8.00-ig, amikor gyermeke megkezdi
a hidnyzast, tudomasul véve, hogy csak két munkanappal késébb tudjak az étkezdk
koziil kihtzni.

Betegség esetén az ingyenesen étkezo tanulok ebédjét is le kell mondani.

A napkozis, a tanuldszobai és az iskolaotthonos foglalkozasokra vald felvételi
kérelmeket, amely egész tanévre vonatkozik, az iskola igazgatdja hagyja jova.

Kiiratkozas nagyon indokolt esetben, igazgatoi engedéllyel lehetséges.

2.3.3 Tehetséggondozé , felzarkoztato és fejleszto foglalkozasok, szakkorok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanulok
koziil barki igénybe veheti.

Ezek idOpontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az osztalyfonokokon
keresztiil minden tanév szeptemberében az igazgato teszi kozz¢.

A fejlesztd foglalkozasokon valo részvétel , beosztas alapja a szakértdi vélemény.

Az iskolai sportkdr a tanorai testnevelési orakkal egylitt biztositja a tanulok
mindennapi testedzését..

A szakkorok inditasardl — a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola neveldtestiilete dont. Az iskola Pedagogiai
Programjanak megfeleld és az intézmény eseménynaptaraban szerepld rendezvényekre

is alkalmazandok a hazirend pontjai. 3.3. pontban is van rendezvény leiras



2.3.4 Tanulmanyi kirandulasok, osztalykirandulasok

- Az osztalyok szamara évente egy alkalommal osztalykirandulast szerveznek az

osztalyfonokok. Az osztalykiranduldson felmertiild koltségek a sziiloket terhelik.
2.3.5 Mizeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolodo foglalkozas.

- Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
szolgdljadk a kiilonféle kozmivelddési intézményekben, illetve miivészeti
eléadasokon tett csoportos latogatasok.

- A szabadidd hasznos ¢és kulturalt eltdltésére kivanja a nevelGtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriilo igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl. turak, kiranduldsok, tdborok, szinhaz-
¢s muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A felmeriild

koltségek a sziildket terhelik

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

2.4.1.A tanuldk az iskola helyiségeit csak pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatjak. A
helyiségekbol targyakat csak az iigyeletes neveld engedélyével szabad atvinni mas

helyiségbe. A haszndlat befejeztével az ligyeletes neveld gondoskodik a visszavitelrdl.

2.4.2 Az egyes tantermek specidlis hasznalati rendjére vonatkozo utasitisok a termekben
megtekinthetéek, a tanévben itt tartott elsd foglalkozas alkalmaval a foglalkozast tartd
nevelé ismerteti a szabalyokat — technika tanterem, szamitastechnika, kémia, fizika,
képzOmiivészeti, angol nyelvi szaktantermek, tornaterem, tancterem, tornaszoba. konyvtar,

fejleszté szoba.

2.4.3 A helyiségekben levo berendezési targyakat, felszereléseket és eszkozoket a tanulok
neveldi feliigyelet mellett hasznalhatjdk. Az eszk6zok szakszerli hasznalatat a tanuldkkal
ismertetni kell az elsd foglalkozas alkalmaval. A tanév elsé napjan, a munkavédelmi és
baleset megeldzési oktatason ezekre az eszkozokre is ki kell térni.

2.4.4 Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkod6é minden személy
koteles a kozosségi tulajdont védeni, a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznélni, az
iskola rendjét és tisztasdgat megdrizni, az energiaval és a sziikséges anyagokkal
takarékoskodni, a tliz- és balesetvédelmi elGirasok szerint eljarni, a munka- ¢és
egeészségvédelmi szabalyokat betartani.

2.45 Orakezdésre a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben,
illetve az orarend szerint kijeldlt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar
engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A sziinetekben a tanteremben csak a hetes maradhat .



A tanteremben tartott utolsé tanitdsi ora utdn — a pedagodgus feliigyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. A pedagogus feladata figyelni
arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el. A helyiségekbdl vald tavozaskor
gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az aramtalanitasrol.

2.4.6 Az évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az iigyeleti
napokon tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az igazgatd eldzetes
irasbeli engedélyével lehet.

2.4.7 Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetok, de csak az igazgatd, tagintézmény-vezetd irasos engedélyével.

Az iskola teriiletén idegen — személy- €s vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel

tartozkodhat.

2.5. Iskolahoz tartozé egyéb létesitmények, helyiségek, berendezések, eszkozok és
teriiletek hasznalati rendje
2.5.1 Szaktantermek hasznalati rendje

- A specialisan felszerelt szaktantermeket: a konyvtarat, a
tornatermet,tdnctermet,gydgytestnevelés termet , a technika miihelyt, a informatika
termet, nyelvi labort, fizikakémia termet, miivészeti szaktantermeket rendszeresen
zarni kell, errdl a szaktanarok valamint a takaritok gondoskodnak.

- Az egyes szaktantermek rendjére vonatkoz6 eldirdsokat jol lathato helyen a teremben
is ki kell fliggeszteni. Ennek elkészitése a kijelolt szaktanarok feladata.

- Szaktantermi ordk eldtt csengetéskor a tanulok a terem el6tt, illetve a kijeldlt helyen
varakoznak.

- A szaktantermekben kizardlag szaktanari feliigyelet mellett lehet tartézkodni.
Szaktantermekbe a tanuld kizarolag az ott hasznalatos tanszereit viheti be, az
eldirasoknak megfeleld benti cipdvel mehet be. A pedagdégusok a foglalkozasokon a
pedagogiai programban felsorolt szemléltetdé eszkozoket hasznalhatjdk. A
szaktanterem rendjéért, az ott tanito szaktanar felel.

2.5.2 Szamitastechnika terem

- A tanulads sordn hasznalt eszk6zok igen nagy anyagi értéket képviselnek, ezért az

informatikaérdkon az aldbb felsorolt teremhasznalati szabalyokat mindig be kell

tartani:



A terem ajtajat hasznalaton kiviil minden esetben zarva kell tartani. Tanulo a
szaktanterembe csak tandri engedéllyel és feliigyelettel 1éphet be, a sziinetben a
termet koteles elhagyni.

A tanulé a terembe a taneszk6zokon (tankonyv, filizet, tolltartd,) kiviil mast nem
hozhat be! A terembdl az iskola tulajdonat képezd berendezést, adathordozoét kivinni
tilos!

A terembe ételt, italt bevinni, azt ott elfogyasztani szigoruan tilos!

A tanuld kizardlag a tanar altal kijelolt szamitdgépen dolgozhat. A szamitogépek
csak rendeltetésszertien hasznalhatok. A teremben a gépeken kizarolag a szaktanar
utasitdsai alapjan végezhet barmilyen tevékenységet a tanulo!

A merevlemezre kiilon engedély nélkiil semmit sem lehet felvinni, arrél semmit sem
szabad tordlni. A munkakat a tanér altal megjeldlt helyre kell menteni. A tanul6 a
szamitogép, az operacidés rendszer és a Windows grafikus feliiletét, semmilyen
beallitdsat nem valtoztathatja meg engedély nélkiil. Ha az o6ra témaja a fentiek
gyakorlasa, gy az alapértelmezés szerinti beallitasokat az ora végén vissza kell
allitani. Masok adatait, munkait elolvasni, modositani, letorolni tilos!

A berendezések belsejébe nyllni tilos! Tanuld az elektromos halozatba semmit sem
csatlakoztathat. A szamitogépeket, azok kiegészitéit (pl. egér, billentylzet,
nyomtatd, stb.) helylikr6l elvinni, egymassal kicserélni, a rendszerhez és a
szamitogépekhez idegen hardverelemeket csatlakoztatni nem szabad.

A meghibéasodasokat, vagy rongéalasokat azonnal jelenteni kell a szaktanarnak.

A tanulo altal szandékosan okozott kart a koznevelési torvény alapjan sziilei
kotelesek  megtériteni. A tanuld koteles masok szandékos kéarokozasat
megakadalyozni, illetve jelenteni a szamitastechnika/informatika tanarnak.

Az iskola szamitogépein csak legalis szoftverek hasznalhatoak. Az intézmény
gépeire tanuloi tulajdonu szoftver nem vihetd fel. Tanulok sajat munkaikat csak
tanaruk vagy a rendszergazda engedélyével mutathatjak be (virusellendrzés utan).
Tanul6 az Internetet csak engedéllyel hasznélhatja. Kozérdeket, kozerkdlesot sértd,
erészakos, gytiloletkeltésre alkalmas tartalmt oldalakat nem latogathat, és nem tehet
kozzé. A torvényekbe 1itk6z6 adatallomanyok letoltése tilos!

A tanulok a gépterembdl vald tavozaskor a gépeket és a monitorokat kikapcsoljak,
(ettdl eltérni csak az orat tartd tanar utasitdsara szabad) a billentytlizetet és az egeret a

helyére teszik, székiiket a helyére toljak.
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2.5.3 Tornaterem, tancterem, gyogytestnevelés terem és az 6ltoz6k hasznalati rendje

- Tanitasi idében csak a pedagogusok feliigyeletével hasznalhato.

- A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni.

- A sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzécipd, polo, trikd, tornanadrdg, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik, nem viselhetnek karérat, gyurit, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot. A
hosszabb haju lanyok csak 6sszekotott hajjal tornazhatnak.

- A felmentett tanuld a testneveld tanar altal kijeldlt helyen tartozkodik az 6ra teljes
id6tartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan 6rat kap.

- Az alland6 felmentett, a részlegesen felmentett, a gyogytornara utalt tanulok
szeptember végéig felmentésiikrdl a szakorvosi igazolast 4tadjak a testneveld tanarnak.
a sziilék gyermekiik felmentésérdl kérelmet kiildenck be a KRETA e-iigyintézés
moduljaba

- Esetenkénti felmentést a testnevel® tanar adhat sziiloi irdsbeli kérésre vagy
szakorvos javaslata alapjan.

- Becsongetésig az 0ltozoben fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 61t6z6t
elhagyva lekapcsoljak a villanyokat.

- Az 6ltozében hagyott pénz és értéktargyakért az iskola dolgozoi feleldsséget nem
vallalnak.

- Az 0ltozOk és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanulok feleldsek.

- A tanuldknak ismernitik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi
eldirasokat.

- Baleset esetén, a tanul6 azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

2.5.4 A kémia szaktanterem és szertarak hasznalata és rendje

A kisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések és vegyszerek fokozottan

veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo6 eldirdsokat szigortian

be kell tartani.

- Az elore kikészitett kisérleti eszkozokhoz, berendezésekhez, modellekhez,
tablokhoz, térképekhez — munka- baleset- és vagyonvédelmi okokbol — nem nyulhat
a tanulo, csak ha tanara ezt kéri tole.

- A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni! Az eszk6zok szétosztasat és

a kisérletek elokészitését a szaktanar és a szertdrosok végzik.

- A szertarakat mindig zarva kell tartani.
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2.5.5 Konyvtar hasznalati rendje

Az iskola tanuloit megilletik az alapszolgaltatasok. Igénybevétele dijtalan.

A konyvtarat a tanulok nyitva tartasi idoben a konyvtarostanar feliigyelete mellett
latogathatjak.

A konyvtarhasznalati szabalyok az iskola valamennyi tanuldjara nézve kotelezoek.
Az iskolabol tavozd tanulok esetében a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontjadig a kolcsonzott konyveket és egyéb dokumentumokat vissza kell
szolgaltatni.

Az elveszett, vagy rongalastol konyvtari haszndlatra alkalmatlanna valt
dokumentumot az olvas6 koteles egy kifogéastalan példannyal vagy a konyvtar
szamara mas muvel potolni.

Az ingyen tankOnyvre jogosult tanuldk a tanév sordn hasznélt tankonyveket és
segédeszkozoket (atlasz, feladatgyiijtemény) szeptemberben kikdlcsonzik, €s a tanév
végén junius 15-ig ezeket a konyvtarba visszakiildik.

A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziiléje koteles a kdolcsonzott tankonyv

elvesztésébdl, megrongdldsabol szarmazo kart megtériteni.

2.5.6 Ebédl6 hasznalati rendje

Az étkezést igénybe vevd tanulok minden nap 12.00 -tél 14.30 6raig ebédelhetnek a
szamukra kijelolt csoportban és helyen , pedagégus , pedagodgiai asszisztens
feliigyelete mellett .

A tanulok a kabatokat az el6térben a fogason, a tiskdkat az alatt, rendezetten
helyezhetik el.

Etkezés eldtt kotelezd a kézmosas -Az ebédldben onkiszolgalas van, a tanuldk
tirelmesen alljanak sorban és udvariasan viselkedjenek. & Az étkezés befejezése
utan a tanyérokat, evoeszkozoket a kijelolt helyen adjak be. Mindenkinek be kell
tartani a kulturalt étkezés szabdlyait, vigyazni kell az asztal és az étkezd tisztasagara,

rendjére.

2.5.7 Az aula és a folyosé hasznalati rendje

Az épiiletbe valo belépéskor kotelezd a 1abtorld hasznéalata. Az auldban és a

folyosokon szaladgélni, 16kd6sddni, hangoskodni tilos!
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- Tilos oly modon viselkedni, hogy az veszélyeztesse sajat és masok testi épségét!
Sziinetekben a folyoson vald kozlekedéskor lehetdség szerint a jobbra tartast kell
figyelembe venni (a menetirdny szerinti jobb oldalon kell haladni). Az emeleti
folyoso6 aulara nézd szakaszat és az emeletre vezetd lépcsét csak kozlekedésre
szabad hasznalni, ott megallni, kihajolni tilos!

- Az alagsori és a tornatermi 1épcsdhazat csak tanari kisérettel hasznalhatja a tanuld.

A liftet, csak felnéttek és az igazgatoi engedéllyel rendelkez6 tanuldk hasznalhatjak.

2.5.8.Az udvar hasznalati rendje

- Az udvaron a tanulok csak pedagogus feliigyelettel tartozkodhatnak.

- A tanul6 az udvaron val6 tartdzkodasa kozben nem veszélyeztetheti sem maga, sem
masok testi épségét, egészségét! Az udvaron ételt, italt fogyasztani nem szabad! .

- Az udvari eszkozoket és jatékokat csak rendeltetésszeriien, a balesetvédelmi
szabalyok betartdsaval lehet haszndlni. Hasznélat utan annak kell visszavinni, aki
Kivitte.

2.5.9 Berendezések és felszerelések hasznalata

- A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata - oOktatastechnikai eszkozok,
elektronikus berendezések, miivészeti iskolai berendezések, eszk6zok stb. - csak
rendeltetésszerlien, a haszndlati utasitas betartdsdval engedélyezett.

- Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet
elvinni abbdl a terembdl, amelynek leltdraba tartoznak!

- Eszk6z0k, berendezési targyak mas terembe valo atvitele: indokolt esetben rovid
idére (max. 1 nap) lehetséges; szemléltetd eszkdzok, audiovizualis eszkdzok a
leltarfelelés engedélyével, székek és padok a terem feleldsének engedélyével, de a

targyakat eredeti helylikre annak kell visszavinni, aki azokat elhozta.

2.6. Elektronikus napléhoz valé sziiloi hozzaférés modja
2.6.1 Az iskolaban hasznalt elektronikus naplo adataiba a sziil6é az iskolai honlap online
feliiletén az iskola altal — sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet,
tovabba a napld szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott modon hitelesitett
papiralapti masolatat is megtekintheti az iskola tanéari helyiségében az osztalyfonokkel
megbesz¢élt id6pontban, illetve a fogadodran. Az iskola irdsbeli tdjékoztatasi
kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztiil teljesiti. Az osztalyfonok a
digitalis naplo utjan tajékoztatja a sziiloket a fogadoorak, a sziildi értekezletek idoépontjardl

¢€s mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az esemény elott.
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2.6.2 Az Elektronikus naplé hasznalati rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza

3. TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Tanulé jogai és kotelességei

A tanulénak joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfoka
mivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsak ki,

részére az iskola egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelésoktatas
soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu mddon
torténjék,

jelentkezés alapjan egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkolcstan oktatasban
vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatisahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magénélethez vald
jogat a nevelési-oktatési intézmény tiszteletben tartsa,

E joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatési
intézmény alkalmazottai egészségét, testi €pségét, valamint a mivelddéshez vald jog

érvényesitésehez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat

allapotanak, személyes adottsagdnak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu elldtdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,az oktatési jogok biztosahoz
forduljon,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatirozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermekeket, tanulokat terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben val6 fizetésre,

az els6tél a nyolcadik évfolyamig szamdra a tankonyvek téritésmentesen alljanak
rendelkezésre.

A tanuld joga kiilonosen, hogy

valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok koziil,
igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit és az
iskolai , konyvtari szolgaltatast,
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rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

hozzéajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informdaciokhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok l1étrehozasat, tagja legyen
iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas kdroknek,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatdé pedagdgus munkdjarol, az iskola,miikddésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmdnyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdégusaihoz, az
iskolaszékhez, a didkdnkormdnyzathoz, és arra legkésObb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil — az iskolaszéktdl a tizendtdodik napot kovetd elsd iilésen — érdemi
valaszt kapjon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zOodését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem ({itkozik
jogszabdlyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korldtozza a tarsai tanuldshoz vald
jogéanak gyakorlasat,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatdsi intézménybe,

valasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabbad e tdorvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kérelmére, indokolt esetben szocidlis Osztondijban, szocidlis tamogatdsban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegii timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A tanuld jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

A tanulo kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezd €s a valasztott, tovabba altalanos iskoldban a tizenhat oraig tartd
egyéb foglalkozasokon,

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint —
kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben
tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,
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e megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozéasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a miivészeti képzés rendjét , az iskola szabalyzatainak
eloirasait,

e O(vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziillo6 hozzdjaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirOvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €és biztonsagat védo
ismereteket,

e haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola, alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e megolrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszk6zoket, 0vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

e az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irantuk, segitse raszorulo tanuldtérsait,

e megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

3.2. Védo, 6vo intézkedések
3.2.1. Az iskola altal elvart vislkedés szabalyai

Az iskola a hazirendben eddig megfogalmazottakon tal az altalanosan elfogadott emberi

értekek képviseletét, megvaldsitasat varja el a tanuloktol, igy elsdsorban:

a tanulotarsak és a felndttek tiszteletét, megbecsiilését

- szeretetteljes, békés egyiittélést és egylittdolgozast

- az alapvet6 udvariassagi szabalyok betartasat

- empatiat, masok feltétel nélkiili segitését, timogatasat

- erkolcsOs magatartast, viselkedést, a megjelenésben mértéktartast,
- akornyezet rendjének megtartasat, megbecsiilését

- aziskola jo hirének oregbitését, megOrzését

- afelsoroltak érvényesitését a kozosségi oldalak hasznalata soran is

3.2.2.Védo, 6vo eloirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban valo tartozkodas soran meg kell tartani
A legfontosabb rendszabélyok e korben a kovetkezok:

e A tanuldkkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo6 eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6  veszélyforrasokat, az elvart és tilos
magatartdsformékat a szorgalmi idé megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.
osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjilknek megfeleléen ismertetni
kell. Az ismertetés tényét a haladasi naploban kell dokumentalni.
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Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szdmitastechnika), a pedagogus koteles az elsd
tanérdban a tanuldkat tdjékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo
veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési modjarol.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6fordulasakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran kiviili
foglalkozasokon tudatmodositdé szereket, alkoholt fogyasztani, valamint

dohanyozni szigoruan tilos.

3.2.3. A tanulokat érint6 rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai,

megszervezésiikkel kapcsolatos eljaras:

Az iskolaorvossal €s az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-
ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskoldban a rendszeres egészségligyi felligyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja. Feladatuk a sziir6vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (stly-, magassdg- és
vérnyomasmérés, latads-, hallas- ¢€s ortopédiai vizsgalat), oltdsok eldkészitése,
valamint preventiv jellegli eldadasok megszervezése kiilonbdzo korcsoportok
szamara.

A tanulok részvétele a vizsgéalatokon kotelezo.

A vizsgalatokrol elézetesen és az azok soran felmeriild problémakrol a sziilok
értesitést kapnak.

A tanulok csoportos fogéaszati sziirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendeldben évente, szorgalmi (tanitdsi) idében torténik. A sziirévizsgalaton
valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatési
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat

gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezo.

3.2.4.Baleset-megelé6zési eldirasok, baleset esetén teendé intézkedések

Minden tanév alakuldé nevel6testiileti iilésén a pedagdgusokkal, elsd tanitdsi nap
osztalyfonoki foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- €s
tlizvédelem legfontosabb szabélyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles gy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetdséget.
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Az 61t6zO6kbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tdvozasa utan mehetnek be. A balesetek
elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas,
ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszkozokre maszni tilos.

Az iskoléban a jobbkéz szabaly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

A sériiltet megfeleld ellatdsban kell részesiteni, stlyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériillés koriilményeirdl, a sérilt ellatdsar6l az osztalyfonoknek vagy
akadalyoztatdsa esetén mas érintett pedagogusnak a sziilot tajékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen

jegyzokonyvben kell rogziteni.

3.2.5 Jarvanyiigyi intézkedések és eléirasok, maszk hasznalat szabalya

Az intézmény latogatasa, beléptetés

Az intézményt kizarolag egészséges, tiinetmentes tanulo, felndtt latogathatja.

Az a gyermek vagy dolgozd, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt , a haziorvos,
a kezeldorvos igazolasaval vagy korhazi zardjelentéssel johet Gjra az intézménybe.
Hatésagi karantén esetén a jarvanyligyi hatosag altal kiadott , a jarvanyligyi
megfigyelés feloldo hatarozatat sziikséges bemutatni.

Sziil6, kiséré nem léphet be az iskoldba , csak az igazgatd eldzetes engedélyével,
illetve kifejezetten a sziilok részére szervezett program céljabol. Indokolt esetben az
intézménybe kiilsés latogatd csak szabalyosan maszkban johet be, vagyis nem az
allon, az orr alatt — meg egy¢b helyeken — viselve azt.

Az ligyintézés telefonon, emailben vagy egyedi esetekben a bejaratnal az auldban
torténhet .

A sziilék gyermekeikre az intézményen kiviil varakozhatnak, lehetdleg keriilve a
csoportosulast.

Belépés csak a két fobejarati ajton keresztiil, ahol mérjiilk a hdmérséklet €s lehetdség
van  kézfert6tlenitésre. Amennyiben lazas , beteg tanulot talalunk, azonnal

elkiilonitjiik és a sziildvel felvessziik a kapcsolatot.
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A belépéskor a didkok nem csoportosulhatnak a bejaratok elétt, az auldaban , és a

lehetd legrévidebb utvonalon és a leggyorsabban kell megkdzeliteniiik tantermeiket.

Oktatas Lehetdségeinkhez mérten gondoskodunk az optimalis véddtavolsag betartasara,

betartatasara.

Ideiglenesen 40 perces tanitasi oOrakat tartunk , a sziineteket atalakitjuk, hogy
kiilonbozo idépontban lehessenek a tanuldk a folyoson, a szabad levegon.

A kozosségi tereken a maszk hasznalata kotelezo.

A tanitési 6rdkon , foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem kotelezo.

A tantermi oktatds kereteit a lehetdségekhez mérten  osztalyokhoz rendeljiik,
lecsokkentjiik a vandorlast. A szaktantermekben megtartott 6rakra szigorti higiénias
szabalyok vonatkoznak , a csoportok valtasakor fertdtlenitik azokat.

Az étkezés egymastol elkiilonitve , szigorti higiéniai szabalyok és a megfeleld
védotavolsag betartasa mellett folyik. Az ebédldt a csoportok valtasakor fertétlenitik.
A hagyomdnyosan szervezett programjainkat atcsoportositjuk, minimalizaljuk , online
megoldéasokat kerestink.

Kozos sziiloi értekezletet a jarvanyiigyi eldirasok betartdsaval — csak az 1j
osztalyfonokok esetében tartunk. A tobbi osztily esetében csak az online , irdsos
megoldas engedélyezett.

Az intézményben a tantermen kiviili digitalis munkarend elrendelésérdl, a rendkiviili
szlinetrdl az Oktatasi Hivatal dont.

A tanulok a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat
oktatasi célbol nem latogathatjak.

A sziilok tamogatasa érdekében a gyermekfeliigyeletet megszervezziik.

Az online oktatas a KRETA rendszeren, az osztalyok google classroom-jain keresztiil
torténik, illetve egyedi esetekben papir alapon kapjak meg a tanuldk a feladataikat.
Intézménylink vonatkozasaban az altalunk kialakitott és miikodtetetett kommunikacios
csatorndkon keresztiil adunk tdjékoztatast : intézményi honlap, iskoldink facebook

oldalai , az osztalyfonokok altal mitkodtetett feliiletek , KRETA — feliilet iizenetei.
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3.2.6. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének
meghatarozasa, kozzététele

e A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgatd altal e
feladatokkal megbizott pedagdgus latja el, aki elézetes megbeszElés alapjan mind a
sziilok, mind a tanulok rendelkezésére all.

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségét,
fogadoorajat az iskola informacios csatornain (tanari hirdet6fal, falitjsag,honlap )

megfelelé6 moédon nyilvanossagra kell hozni.
e Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszichologus, a

fejlesztopedagogus, a gydgypedagdgus (konduktor) és a logopédus is bekapcsolodik
a problémak megoldéséaba.

3.2.7.1skolai szocialis munkas feladatot ellato személy és elérhetoségének meghatarozasa,
kozzététele

e Intézménylinkben iskolai szocidlis segitd dolgozik , aki a gyermek
veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocialis segitd munka eszkdzeivel
tamogatast nyujt a koOznevelési intézménybe jar6 gyermeknek, a gyermek
csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagogusainak.

e Egyéni, csoportos és kozdsségi szocialis munkat végez, valamint gyermek- és
ifjusdgvédelmi feladatokat 14t el.

e Ennek keretében segiti a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba valo
beilleszkedéséhez, valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges
kompetenciai fejlesztésében, a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitéseét
akadalyoz6 tényezok észlelését és feltarasat, a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai
és iskolai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén a gyermeket
és a csaladot a kozottik 1évd konfliktus feloldasdban, prevencidos eszkozok
alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és a jelzérendszer
mukodését.

e Elérhetdségét, fogadoorajat az iskola informacids csatorndin (tanari hirdetéfal,

falitijsag, honlap ) megfelelé modon hozzuk nyilvanossagra.

3.3. Pedagogiai programhoz kapcsolédo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanulo6i
magatartas szabalyai
e Az iskolan kiviili, az iskola altal szervezett programokon is érvényesek a Hazirend

eloirasai.
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A programokon a tanuldknak a kulturdlt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell
részt venniiik.

A neveldkkel megbeszélt szabalyokat a résztvevd didkoknak kotelezd betartaniuk,
annak elmulasztdsa vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanuld fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd, valamint a programbol
kizéarhato.

Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon
szot az Ot kisérd felndtteknek, tartsa be a kozlekedési szabalyokat, alkalomhoz és
helyhez ill6 ruhézatot és felszerelést hasznaljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.
Az iskolan kiviili rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a feliigyel6 pedagdgus
engedélyével lehet elhagyni.

Magénjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken tilos
az iskola nevének, szimbdlumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola jo hirének
veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.

Az intézmény teriiletére, illetve az iskola altal az intézményen kiviil szervezett
foglalkozasokra, rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan
targyat ¢és anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az életre, egészségre ¢és testi
épségre, alkalmasak a koznyugalom vagy a kozerkoles megsértésére. A tilalmazott
targyat vagy anyagot a tanul6tol el kell venni ¢€s a torvényes képviselonek kell atadni,
amennyiben annak birtokldsa is jogszabalyba iitkozik, azt részére visszaadni nem

lehet.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

3.4.1.

Etkezés
A gyermek, tanulé a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a
jogszabalyban meghatdrozottak szerint téritési dijat fizet.
Az étkezési téritési dijakkal kapcsolatos dontésekrdl, téritési dijak befizetésének
modjarol, idejérdél a Miskolci Kozintézményeket Miikodteté Kozpont ad tdjékoztatast
az intézménynek, melyet a szokasos csatornakon tovabbitunk a sziiloknek.
Ha a gyermek megbetegszik, vagy mas ok miatt az iskolabdl tavol van, az étkezést a
megadott telefonon vagy emailben lehet lemondani (a kévetkez6 naptol) legkésébb 8
oraig.
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e Ajanlatos eldre jelezni azt is, hogy eldrelathatdlag hany napig lesz tavol a gyermek.
Ha a tavollét idOtartamat el0re nem tisztazta a sziild, akkor ugyancsak be kell jelenteni

azt a tényt, hogy a tanul6 hosszabb tavollét utan ismét jar iskolaba, és étkezést kér.

3.4.2 Miivészeti téritési dijak megfizetésének szabalyai
A miuvészetoktatdssal kapcsolatos — téritési és tandijak mértékérdl €s az esetleges
kedvezményekr6l tanévenként — a fenntartoval vald egyeztetést kovetden — az iskola az
adott ¢és elfogadott szabalyzat alapjan jar el. Az errdl szolo tdjékoztatdst a tanév

megkezdésekor az iskola a honlapjan is kozzéteszi.

3.43 A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogiara vonatkozo
dijazas szabalyai)
e A tanuld altal tanari segitséggel, irdnyitdssal készitett szellemi termékek
(publikacio, informatikai anyag, stb.) 1 példanya elhelyezésre kertiil az iskola irattaraba,
amelyet a forrds megjeldlésével az iskola szabadon felhasznalhat.
e A tanulok a tanitési orakon, a szabadidds tevékenység ideje alatt eldallitott alkotasai
vagyoni jogara az iskola nem tart igényt. Az ilyen alkotdsokat folyamatosan vagy
legkésObb a tanév végén hazaviszik a tanulok. Az alkotasokat a tanuld szobeli
hozzéjarulasaval, nevének feltiintetésével dekoralas céljara felhasznalhatjuk, és a tanuloi

jogviszony megsziinése utan kérelmére visszaadjuk.

3.5. Szocialis 6sztondij, szocialis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elve

e A tanulok részére biztositott szocialis 0sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérdl
— amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

e A szocialis 0sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetli, akinek egyik vagy
mindkét sziiloje munkanélkiili, akit az egyik sziil6 egyediil nevel, akinél a csalad egy
fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 50 szazalékat, illetve
aki allami gondozott.

3.6. Tankoényvellatas iskolan beliili szabalyai
3.6.1 Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére ingyenesen rendelkezésre

alljanak.
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3.6.2 A tanulok a tankonyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg ingyenesen,
atvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertdl juniusig tartd iddszakra.

3.6.3 Az 1. és 2. évfolyam tankdnyveit nem kell visszaszolgaltatni.

A tobb tanéven keresztiil hasznalt ingyenes tankonyveket, taneszkozoket az iskola annak a
tanévnek a végéig biztositja a tanuldk szamdara, ameddig a tanulénak tanulményai soran
sziiksége van ra. A tanulok az iskolatdl kapott ingyenes tankonyv hasznalatara addig
jogosultak, ameddig a tanuldi jogviszonyuk iskolankban fenndll. A tanuléi jogviszony
megszinésekor az ingyenesen kapott tankonyveket vissza kell adni az iskola konyvtaraba.
3.6.4 Az iskolatol ingyenesen kapott tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart
a sziilének az iskola részére meg kell tériteni. A tankdnyv elvesztése esetén a sziild kdteles
az elveszett tankonyv helyett Gjat beszerezni.A tanulonak felrohatd ok miatt megrongéalodott
tankonyvet a sziil6 koteles masik tankonyv beszerzésével potolni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszer(i hasznalatbdl szdrmazo értékcsokkenést.

3.7. Tantargyvalasztas szabalyai
3.7.1 Az iskola a tanulok szamara a Pedagdgiai Programban meghatarozott valaszthatd (nem
kotelez6) tantargyak tanulasat biztositja.
3.7.2 Az iskola igazgatdjaje minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok kozremiikodésével
szul6i értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket €s a tanuldkat a
kovetkezd tanévben valaszthato tantargyakrol.
3.7.3 A sziild minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
donteését az osztalyfonoknek.
3.7.4 A tanulo sziiléje eddig az id6pontig jelzi, hogy a kovetkezd tanévtdl az egyhazi jogi
személy altal megszervezett hit- és erkolestan vagy a kotelezd etika 6rdn kivan részt venni a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint.
3.7.5 A sziil6 az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irdsban moédosithatja a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontéseét.

3.8. Tanulé tavolmaradasanak, mulasztiasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eldirasok
3.8.1 A tanuld hianyzasat, illetve késését a tanitdsi oOrakrdl, valamint az egyéb

foglalkozasokrol igazolni kell.
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3.8.2 A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének tiz nap hianyzasat igazolhatja- ebbe
beletartozik a nyolcadik évfolyamon a kozépiskolak altal rendezett dszi nyilt napokon vald
részvétel.
3.8.3 Ennél hosszabb id6étartamti hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola
igazgatojaje adhat.
3.8.4 A tanul6 a sziil6 eldzetes engedély kérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyfonoknek.
3.8.5 A mulaszto tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésobb — az elobb megjelolt
idéponttol szamitott — harom tanitasi napon beliil igazolhatja mulasztasat.
3.8.6 Mulasztds esetén az igazoladst az e- Kréta felilleten kell feltdlteni vagy az
osztalyfénoknek kell bemutatni.
3.8.7 A tanuld o6rai, egyéb foglalkozésai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarido
alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhato el.
3.8.8 A tanulé mulasztasa igazolt, ha

- tavolmaradasat orvosi igazolassal vagy korhazi zarojelentéssel igazolja;

- hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt

igazolja;

- elozetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az igazgatotoltol;

- az sziil6i igazolas (a tanévben engedélyezett Gsszesen 10 nap).
Ha a tanorarol valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja, akkor
a mulasztast az iskola igazoltnak tekinti.
3.8.9 Szaktanar csak sajat orajarol, foglalkozasardl, szakmai pedagogiai indokkal vagy az
iskolakozosség érdekében engedheti el a tanulot, az igazgatd, tagintézmény-vezetd
beleegyezésével.
3.8.10. Ha a tanul6 az iskoldban lesz rosszul, a titkarsagon kell jelentkeznie. Amennyiben
sziikséges az orvosi ellatdsa, vagy otthoni pihenése a sziilot telefonon értesitjiik. Indokolt
esetben a gyermeket sziildi feligyelettel az igazgato, tagintézmény-vezetd beleegyezésével
elengedjiik. Ebben az esetben az iskola igazolja a hidnyzast.
3.8.11 A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tdvolmaradasat.
3.8.12. A mulaszt6 tanuld koteles a tanulmanyi elmaradast potolni. 1 tantargyi ora hianyzas
utan a masodik Orara, 2-3 d6ra hidnyzas utan egy hét id6tartam alatt, egyéb esetben a tanarral

megbeszélt idopontra kell a lemaradast potolni.
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3.8.13 A varhato tavolmaradasra valo kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazés, stb.)
fiiggetleniil az utazas idGtartamatol az utazas el6tt be kell bemutatni az igazgatonaknek.
Kikér6t csak sziil6i alairassal ellatas utan engedélyezi az igazgato.

3.8.14 Ha a tanul6 az odra, egyéb foglalkozds megkezdése utan érkezik, késének szamit.
Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi orardl, egyéb foglalkozasrol, akkor az Orat,
foglalkozast tarté neveld a késés tényét, idejét, valamint azt, hogy az igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil, az e- naploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi.

Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét dssze kell adni, és amennyiben az eléri a
egyeb foglalkozasrol torténd igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

3.8.15 Mentesiil a tanuld a tandran vald részvétel alol, mulasztott 6rai nem szamitanak
hianyzasnak azon a napon, amikor tanulmdnyi- és sportversenyen vesz részt, amelyeken az
iskolat képviseli. Ebben az esetben nem kell a tanulot hidnyzoként regisztralni.

3.8.16 A tanuldsi nehézségekkel kiizdo6 ¢és a SNI tanuld felzarkoztatasat segitd
fejlesztd/rehabilitacios  foglalkozdson vald rendszeres hidnyzasat a fejlesztd- és
gyogypedagogusok jelzik az iskolavezetés, az érintett pedagdégusok valamint a sziild
szdmara. A szakvélemény megujitasakor a tanuld fejlesztésben vald érdektelenségét a
szakvéleményt kiallité intézmény felé jelezziik.

3.8.17 A mulasztasokra vonatkoz6 szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

3.8.18 Az igazolatlan mulasztas fegyelmi vétség.

3.8.19 Az igazolatlan mulasztasr6l az iskola a kovetkezd modon tijékoztatja a
gondviseloket:

- 1 igazolatlan 6rardl az iskola irdsban értesiti a gondvisel6t Az értesitésben felhivja a
sziild figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kdvetkezményeire. [NKT 51 § (3)]

- Az iskola értesiti az illetékes gyamhatosagot, ha a tanuld igazolatlan hianyzéasa a 10
orat eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

- Ha tankdteles tanul6 hidnyzasa eléri a 30 6rat, akkor az iskola a sziilé mellett értesiti
az altalanos szabdalysértési hatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen
ebben az esetben szabalysértési eljaras indul.

- Amennyiben a tankoételes tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri az 50 6rat, akkor az
iskola az illetékes gyamhatosagot értesiti és a a gyamhatdsag értesitésével egyidében
az iskola kezdeményezi a csaladi potlék sziineteltetését a B-A-Z Megyei

Kormanyhivatl Csaladtamogatasi Osztalyanal?
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3.8.20 Az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok Osszesitett Oraszdmara vonatkozodan a
kovetkezd szabalyok érvényesek:
— ha egy tanévben meghaladjak a 250 orat,
— egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat, és emiatt a tanulo teljesitménye
év kozben nem volt osztdlyozhatd, akkor a tanitdsi év végén a tanuldé nem
mindsithetd, ¢és a vonatkozon jogszabdlyok alapjan a neveldtestiilet dont

osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre valod utasitasarol.

3.9. Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet elbirasaiban szerepld
Szabalyok szerint szervezziik :
Iskoldnkban az alabbi tanulmanyok alattti vizsgakat szervezziik:

- osztalyozovizsga

- potlo vizsga

- javitovizsga

- kiilonbozeti vizsga

- miivészeti alapvizsga €s zardvizsga
A vizsgak id6pontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulok sziileivel: - osztalyozd ¢€s
potld vizsga esetén a vizsgdk iddpontja eldtt legalabb egy honappal, -javitovizsga
esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor), majd a vizsga id6pontja eldtt legalabb

egy honappal k6zolni kell. A vizsgak idOpontjat az igazgato jeloli ki.

3.9.1 Osztalyoz6 vizsga: a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz
osztalyoz6 vizsgat kell tennie, ha
- felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl,
- egyébi tanrend szerint tanulo
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,
- a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51 §-anak (7) bekezdésében meghatarozott
1donél tobbet (250 6ra) mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelheto.
- Ha a tanuld mulasztdsainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,

félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.
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- Az osztalyoz6 vizsgék a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6zd két hétben

keriilnek megszervezésre.

3.9.2 Javitévizsga: javitovizsgat tehet az a tanulo, aki - a tanév végén elégtelen osztalyzatot
kapott egy vagy tobb tantargybol - az osztalyozo vizsgardl, kiillonbozeti vizsgarol
szamara felrohatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil tavozik.
- az osztalyoz6 vagy kiillonbdzeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

- A javitdé vizsgak a tanév rendje szerint augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig
keriilnek lebonyolitasra.
Az osztalyoz6-€s javitovizsgardl igazolatlanul tdvol maradd tanuld tanulmdanyait az
osztaly megismétlésével koteles folytatni. Igazolt tavollét esetén az igazgatd \jabb

vizsgaiddpontot jelol ki.

3.9.3 Kiilonbdzeti vizsga: kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak, aki
- masik iskolabdl érkezik iskolankba és az altala eddig tanultak, illetve az iskolank
helyi tantervében szerepld tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilonbség van

- masik iskolatipusbol érkezik

3.9.4 Miivészeti alapvizsgara az a tanuld bocsathato, aki az alapfokii miivészetoktatasi

intézmény utolso alapfoku évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgara jelentkezett.

Miivészeti zardvizsgara az a tanuld bocsathatod, aki az alapfokti milvészetoktatasi
intézmény utols6 tovabbképzd évfolyamat sikeresen elvégezte, €s a vizsgara jelentkezett.

A miivészeti alapvizsga és zarovizsga kovetelményeit, vizsgafeladatait — valamennyi vizsga
tantargy tekintetében — az alapfokt miivészetoktatas kdvetelményei és tantervi programja
figyelembevételével kell meghatarozni.

A vizsgakkal kapcsolatos szabalyokat a pedagogiai programunk helyi tantervének vonatkozé
fejezete részletesen tartalmazza.

A vizsgdk kovetelményeit az iskola helyi tantervében (a kerettantervben) szerepld
kovetelmények alapjan a munkakdzosségek, illetve a szaktanarok allapitjak meg.

A tanulmanyok alatti vizsgdk nem nyilvanosak. A vizsgdn a vizsgazé ¢és a
vizsgabizottsag tagjai vannak jelen. A vizsgdkrol jegyzokonyvet kell késziteni. A
vizsgajegyzOkonyveket az iskolatitkar az irattdrba helyezi és gondoskodik az irattari

terv szerinti megOrzésérol.
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3.10. Osztalyozo vizsgara jelentkezés modja, hatarideje
Osztalyozovizsgara intézménylinkben nem kell kiilon jelentkezni, ennek helyét és idopontjat
az iskolavezetés hatarozza meg. Az intézmény éves munkaterve tartalmazza a sziiloket,

tanulokat, az e-Krétan, intézményi honlapon és az osztalyfonokokon keresztiil értesiti.

3.11. Iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)
A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl szold rendelet eldirdsai alapjan iskolank
minden iskolankba jelentkezd tanulot felvesz, aki a fenntart6 altal meghatarozott kotelezo
beiskolazési korzetben lakik.
Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, eldszor a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok kérelmét kell teljesiteni a
jogszabdlyban foglalt aranyok figyelembevételével.
A tovabbi felvételi lehetdségrdl szolo tdjékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek
benyujtasara rendelkezésre 4ll6 idészak elsé napja elétt az intézmény honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.
A halmozottan hatranyos helyzetl tanulok koziil eldnyben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhato.
A halmozottan hatranyos helyzetli tanulok felvétele utan a tovéabbi felvételi kérelmek
elbiralasanal eldnyben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakdhelye, ennek
hidnyaban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi helyével azonos telepiilésen talalhato.
Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjdn dont. A
sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benytjtokat meg kell hivni.
A sorsolast az igazgatd altal kijelolt harom fébol allo bizottsdg végzi a sorsolason

résztvevok jelenlétében. A sorsolasrol, annak eredményérdl jegyzokonyvet kell vezetni.

3.12. Tanulék véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatisanak rendje és formai
Az intézményben didkonkorményzat miikodik.
Az iskola didkonkormanyzata véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskola
miikodésével kapcsolatos valamennyi, didkokat érintd kérdésben.
Az iskolai diakonkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkonkormanyzat vezetdsége, illetve

annak valasztott tisztségviseldi érvényesitik.
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A diakonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a diakonkormanyzat késziti el, és a
nevel6testiilet hagyja jova. Az iskolai didkonkormanyzat élén, annak szervezeti és miikddési
szabalyzataban meghatarozottak szerint valasztott didkonkormanyzati vezetd illetve az iskolai
diakbizottsag all.
Az iskolai didkonkormanyzat munkdjat segitd neveloket a didkonkormanyzat vezetdségének
javaslata alapjan — a nevelGtestiilet egyetértésével — az igazgatod bizza meg.
Az iskolai diakkozgytilést évente legalabb 2 alkalommal 6ssze kell hivni, melyen az iskola
igazgatdjanakjének vagy megbizottjanak a tanulokat tdjékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl,
az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai
hazirendben meghatdrozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl. A diakkozgytilés osszehivasaért
az igazgato felelos.

A diakonkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni

e atanulok kozosségét érintd kérdésekben

a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitésé¢hez

tanuldi palydzatok, versenyek meghirdetéséhez

az egy¢b foglalkozas formainak meghatarozasahoz

konyvtar miikddési rendjének kialakitdsahoz

. az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben.

3.13. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanérai és egyéb

foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai

e A tanitashoz, tanuldshoz nem sziikséges eszkozok, targyak hasznélata a tanitasi érakon
nem megengedett. Aki a tiltas ellenére hasznalja fegyelmi vétséget kovet el.

e A mobiltelefon iskoldba valé hozataldnak tilalma aldl az igazgatd a sziild indokolt
kérelme alapjan egyedi engedélyt adhat. A kérelmet irdsba kell foglalni az indok(ok)
pontos megjelolésével. Az igazgatd ez engedélyt az alabbi feltételek pontos
meghatarozasaval irdsban adja meg. A feltételek be nem tartdsa az engedély
visszavonasat eredményezi. Az engedély egy tanévre szol.

e Mobiltelefonjat a tandra megkezdése eldtt a tanuld koteles kikapcsolni és a taskajaban
vagy a tanari asztalon levé tartoban elhelyezni.

e A tanuldok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszkozoket (mobiltelefon,
tablet, laptop, audioeszk6zok, stb.) a tanitdsi oran csak a pedagdgus engedélyével,

illetve felszolitasara hasznalhatjak.
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e Mobiltelefonja 6rzésérél mindenki maga koteles gondoskodni, az elhagyasabdl, illetve

ellopasabdl szarmazo kar nem érinti az iskola felel0sségét.

e Az iskola teriiletén a tanuld semmiféle hang- kép- vagy videofelvételt nem készithet.

Amennyiben a tanuld ezt a szabalyt megszegi, gy az, az engedély azonnali (a tanév

fennmarado részére vonatkoz6) visszavonasaval jar.

e Ha a tanul6 a szabalyt megszegi, a tanorak idejére telefont elvessziik, és sziildvel

egyeztetve adjuk vissza, ismétlodd esetben a telefon hasznalati engedély iskoldba

hozatali engedélyt visszavonhatjuk.

e Ha valamilyen nyomos ok miatt a tanul6 a telefont hasznalni szeretné, engedélyt kell

kérnie a foglalkozast vezetd vagy a felligyeletét ellaté pedagdgustol. Az iskoldban a

telefon kizéarolag a sziildvel torténd kapcsolattartas eszkdze, az masra nem hasznalhat6.

3.14. Tanul6k jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot részesitjlik dicséretben, aki

— atanulményi munk4jat képességeihez mérten kiemelkedden végzi

— kitart6 szorgalmat, példamutatd kozosségi magatartast tanusit

— hozzdjarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez

— eredményes kulturalis tevékenységet folytat

— kimagasl6 sportteljesitményt nyujt

— akozosség érdekében tartosan sokat dolgozik, jo szervezd €s irdnyitd

tevékenységet végez

A jutalmazas formai:

szaktanari dicséret: Odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Kiemelkedd szaktargyi
teljesitményéért varosi €és megyei tanulmanyi versenyen vald részvételért, a rabizott és
onként vallalt feladat lelkiismeretes teljesitéséért, kiemelkedd tantargyi teljesitményért,
mivészet, sport terlileten varosi dontd 1-6 helyezésért

osztalyfonoki dicséret: Odaitélésérél az osztalyfonok dont. Adhaté példamutatod
magatartasért, kiemelkedd k6zosségi munkaért, hazi versenyeken elért I-II1. helyezésért.
igazgatoi dicséret: Valamely tantargybdl teriileti, megyei versenyen elért I-111., orszdgos
versenyen elért helyezésért, az iskola érdekében végzett kiemelkedd kozdsségi munkaért,
valamint minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelkedd teljesitmény nyujt.
neveldtestiileti dicséret: Tobb versenyen elért jO helyezésért, egész tanévben nyujtott
kivalé tanulmanyi eredményért legalabb 3 fOtantargybol tantdrgyi dicséret- ezt az

osztalyfonok a bizonyitvanyba és a tanuld torzslapjara is bevezeti.,
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A jutalmak formai:
e oklevél: Kitlind tanulmanyi eredményért, a tanulmanyi, - miivészeti vagy sportversenyeken
elért kiemelkedd eredményért (megyei I-Ill. helyezés, orszdgos versenyen elért I-VI.
helyezés). DOK dicsérd oklevél — kiemelkedd kozosségi munkaért

e konyvjutalom: kimagaslé tanulmanyi, kulturdlis, €s sport eredményért, kitlind tanulmanyi
eredményért

e tantargyi dicséret: Valamely tantargybdl a félév vagy a tanév soran elért kiemelkedd
eredményért, a naploba és az ellendrzé konyvbe az osztalyzat melletti ,,d”’(dicséretes)
jellel, a félévi és év végi bizonyitvanyba szovegesen keriil rogzitésre.

A tanév végén adott oklevél- konyv- és egyéb jutalmakat a kitilintetett tanuldk a tanévzard
iinnepélyen az iskola kdzdssége elott vehetik at.

rrrrrr

dont.

- orszagos tanulmanyi és sportverseny dontdjének résztvevdje

- megyei tanulmanyi verseny 1. helyezettje

- regionalis tanulmanyi verseny 1 helyezettje

- 8 éven keresztlil jeles vagy kitlind bizonyitvanyért és példamutatod
magatartasért

- levelezd tanulmanyi versenyen vett részt €s orszagos nyilt donté 1-6
helyezettje.

Kivételes esetben ettdl az iskola igazgatoja, valamint a tantestiilet eltérhet.

Pattantyus Emlékplakett / Széchenyi Emléktoll

8 éven keresztlil nyujtott kitlind tanulmanyi eredményért és példamutatdé magatartasért

adomanyozza a tantestiilet ballagaskor

Az év folyaman kapott dicséreteket dokumentalni kell az e- Krétaban

Indokolt esetben a fenti fokozatoktol eltérhetiink a tantestiilet egyiittes véleménye alapjan.

3.15. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelezettségét folyamatosan nem teljesiti,vagy a Hazirend
eléirasait megszegi,vagy igazolatlanul mulaszt ,vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének,
biintetésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazédsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
indokolt esetben - a vétség sulyara valo tekintettel - el lehet térni.

Stlyos kotelezettségszegésnek mindsiil :
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- - agresszid, masik tanuld megverése, bantalmazasa, megfélemlitése, zsarolasa

- az egészségre artalmas szerek ( dohdny, szeszesital, drog ) iskolédba hozatala, fogyasztasa
- szandékos karokozas

- az iskola neveldinek, alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése

Az iskolai biintetések formai

e szobeli figyelmeztetés

e  szaktanari /ligyeletes nevel0i, napkdzis neveldi/ irdsbeli figyelmeztetés
e  osztalyfénoki figyelmeztetés

e  osztalyfénoki intés

e  igazgatoi figyelmeztetés

e  igazgatoi intés

o fegyelmi eljaras

A neveldtestiileti fegyelmi eljaras esetén a fegyelmi bizottsag tagjai

az igazgatd vagy igazgatohelyettesek

az osztalyfonok

- atanul6t tanito érintett nevelok
- az ifjusdgvédelmi felelds

- adidkonkormanyzat-vezetd

- a didkonkormanyzatot segitd tanar

Kiszabhato biintetések az eljaras soran

- megrovas

- szigorl megrovas

- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba

- athelyezés masik intézménybe az adott torvényi szabalyok szerint
A tanulok magatartési problémainak dokumentélasa az e-Krétaban torténik.
A kovetkezd esetekben alkalmazzuk:

- atanulo tobbszori figyelmeztetés ellenére is zavarja az orat

szlinetekben nem tartja be a Hazirend szabalyait

felszerelése és hazi feladata hidnyos

nem megfeleld az aktivitasa az 6ran

késik az orarol
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3.16. Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, a tanuld részérdl elkovetett

kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,

elbiralasanak elvei, alkalmazando intézkedések

3.16.1 A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei

az emberi mé¢ltosag tiszteletben tartasa,

az egyenld banasmod elve,

a személyi biztonsaghoz, a testi-lelki egészséghez valo jog érvényesiilése,
a miivelddéshez valo jog érvényestilése,

a véleménynyilvanitas szabadsaga,

a gyermek/tanul¢ sikeres tarsadalmi integracidja,

a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasa,

az igazsagossag, méltanyossag, fokozatossag.

3.16.2 Alkalmazand¢ intézkedések, betartva a fokozatossag elvét :

érzékenyitd foglalkozas, program;
személyes egyeztetés az érintetekkel ,
rendkiviili sziil6i értekezlet;
mediacio;

iskolapszichologus bevonasa;
szocialis munkas bevonasa,
iskolaorvos bevonasa;

iskolarendér , iskolabr bevonasa;

szakértdi bizottsadgi vizsgalat, feliilvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN

felmertiilése esetén);

amennyiben a sziild kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése (orvosi

indokoltsag, szakértdi vizsgalat alapti indokoltsag esetén),

szll61 kezdeményezésre: Onkéntes osztalyvaltas, iskolavaltas
jelzés a gyermekjoléti szolgalat felé;

jelzés a gyambhivatal felé;

fegyelmezd intézkedések;

fegyelmi eljaras;

renddrségi feljelentés/bejelentés, amennyiben biincselekmény megalapozott

gyanuja meriil fel, és a hozza kapcsolodé biintethetdségi korhatar is teljestil (14 év,

egyes sulyos biincselekmények esetében 12 év).
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1. szamu melléklet — Digitalis munkarend szabalyai

HAZIREND

a digitalis oktatas rendjérol

A digitalis hazirend megalkotasat a Kormany altal 2020. marcius 13-an kihirdetett digitalis

tanrend 1102/2020. (Ill. 14.) Korm. hatarozatara tette sziikségessé, és a Hazirend szerves

részet képezi.

A digitalis iskolai hazirend célja

1. A digitalis iskolai hazirend a meglévo hazirend kiegészitése a digitalis oktatas
miikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat szolgalja.

2. A hézirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség

novelését szolgaljak az online térben.

A hazirend idébeli és térbeli hatalya

1. A hézirend kételezd érvényli minden, az iskoldval jogviszonyban 4ll6 tanulodra,
oktatora a digitalis oktatas idejére.

2. El6irasai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a tanulok
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

3. Elodirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténo online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Kréta és Google

Classroom vagy egyéb online rendszerében valosulnak meg.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

1. asztali szamitogép/laptop és/vagy

2. tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildhetok okoseszkdzokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon
ajanlott.
internetelérés
Classroom iskolai fiok elérése ( e-mail cim +jelszo)
A szaktanarok 4ltal a tanulokkal megismertetett €s bejaratott egyéb alkalmazasok

Kréta feliilet

o g k~ w
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A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Munkavégzés mindenkinek otthon, az érarend szerinti napokon, a kialakitott csengetési
rend szerint torténik
Az 6rak adminisztralasa naprakészen a Kréta naploban torténik
A tantargyi orak rendjét a kiadott 6rarend alapjan szervezi az iskola.
Az online 6rdkon a tanulonak kotelezo részt venni, ezekrdl a tdvolmaradas igazolatlan

oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni hidnyzéasat

Az orarendi orak tipusai a digitalis oktatasban

online 6ra: csoportnak
online konzultacids ora:
otthoni feldolgozas: a pedagdgus tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat

el a tanuldknak

A tanulé kotelessége, hogy

bekapcsolddjon az online foglalkozasokba (napi szinten belépjen a a megadott feliiletekre),
rendszeres munkaval, képességeinek megfelelden eleget tegyen tanulmanyi
kotelezettségének, felkésziiljon a tanorakra,

a hézi feladatait, az irasbeli szdmonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja
(tantargyanként visszajelzést adjon a feladatok elolvasasardl a csoportokban —
reakcidgomb)

A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagdgus kérésének megfeleld
formaban készitsék el.

Akadalyoztatasa esetén koteles jelezni az osztalyfondknek, és a tananyagot potolni koteles
(hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A poétlasra vonatkozo informaciok beszerzése és
a varhat6 szamonkérésekrdl valo tajekozodas a tanulo feladata.

Ha a tanul¢ a kotelezo foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztas igazoltnak szamit, ha:

a) eldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaraddasra,

b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,

c) tivolmaradast allami hivatal igazolja,

d) a sziild részére biztositott keretet felhasznalva

Amennyiben a tanul6 elkésik az online tanitasi 6rarol, az 6rat tartd neveld a késés tényét, a
késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések idejét Gssze
kell adni, és amennyiben a késések idejének dsszege eléri a negyvendt percet, az egy
tanitasi orarol torténd hidnyzasnak mindsiil.
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Az emberi egyiittélés altalanos szabalyait a tanul6 az otthoni oktatas soran is tartsa be. A
diaktarsakkal és a felnottekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturaltan
viselkedjen.
Az iskola digitélis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra
hasznalja.
A digitélis oktatas alkalmazasa soran tartsa be a Netikett szabalyait. Igyekezzen a képernyd
elott megfeleld ruhdzatban megjelenni, keriilni egymas sérté mindsitését, a tragar
kifejezéseket.

Az Osszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoruan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo
onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagdgus hozzajarulasa nélkiil nem
készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai
digitalis feliiletre sem toltheti fel.)

A feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak az iskola vagy egyes
pedagodgusok szellemi termékét képezik. Ezek megosztasa mas digitalis. és nem digitalis
feliileteken nem oszthatja meg a tanul6/sziilo.

Ertekezletek / online 6rék hang-és képanyagéanak rogzitése a didkok szamara szigorian
tilos, kizarolag engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendd a képernydképek készitése,
telefonnal torténd rogzitése vagy barmilyen mas formaban valo elmentése. Ennek
megszegeése minden esetben igazgatoi szintli fegyelmi fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett
tartalomtol.

Az emberi egylittélés altalanos szabalyait a tanul6 az otthoni oktatas soran is tartsa be.
Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tandrainak és az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat.

A tanulonak a tanar altal meghatarozott idében és modon — a diak lehet6ségeit figyelembe
véve — szamot kell adni tudasarol. Amennyiben ez adott idében a tanul6 6nhibdjan kiviil
nem valosul meg, a kovetkez6 alkalommal a beszdmold mar kételezd.

Amennyiben a tanul6 nem késziil el hataridére a feladatokkal, a pedagogus jelez az
osztalyfénoknek ¢€s a sziilonek a Krétaban.

A pedagogus a didknak jelez a hataridds feladat elmaradésardl, a tanul6 elégtelen
osztalyzatot kaphat. Ha a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arrol igazolast kell
benyujtania.

Ha a hidnyzasat nem igazolja, az 6raja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette. Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadando feladatat
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a tanuld, vagyis rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok

jelez a sziilének, aki felszolitja a tanuldt tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

A tanulo jogai

Joga van a rendkiviili oktatasi id6szak munkarendjének megismeréséhez. A munkarendet a
szaktanar, illetve az osztalyfonok ismerteti, ¢s minden érintett oktato dokumentalja a Kréta
napléban.

Joga van, hogy képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A tanul6 jogait Gigy érvényesitheti, hogy azzal mésok jogait ne sértse.

Minden tanulonak joga van a digitalis oktatashoz, azon beliil tudasa legjavanak
bizonyitasahoz.

Minden tanuldnak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesités¢hez a
digitalis oktatas formdjaban is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

Minden tanuldnak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
Minden tanulonak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly médon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkahoz valo jogét, emberi
méltosagat ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétol, azaz a didknak joga van a — napi
szorgalmi 1d6 utani, a hétvégi €s linnepnapi, valamint a tanitdsi szlinetek idejére sz616 —

pihenéshez.

A pedagogusok jogai és kotelességei a digitalis oktatas soran

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanulasi folyamat

ellenérzése és timogatasa az iskola online rendszerében és a KRETA-naplon keresztiil
torténik .

Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt tarthassa a
rendszerben miik6dd csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak a vezetdség
engedélyével lehet 1étrehozni. Erre engedélyt kizarolag az igazgat6 altal megbizott
pedagogus kaphat.

Miikodo kozosségi csoportok (osztaly-tantargyi csoport, facebook) oldalai nem
hasznalhatok a tananyag kiadasara.

Beadando feladat hatarideje csak tanitdsi nap lehet.

A tananyagnak tovéabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanulok életkorahoz,

képességeihez kell igazodnia — a tanarok sziikség szerint tanmeneteiket modosithatjak.
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A pedagéogus kotelessége, hogy az orarendben megjeldlt tandra kezdetéig feltdltse a sziikséges
anyagokat,

— A digitélis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és idében, azaz
hétkoznap 8.00-t61 16.00-ig tart.

— A kiadott feladatok leadasi hataridejét mindig a dokumentumban jelenitsék meg a
szaktanarok,

— A didk mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a szaktanartol.

— Ha a tanulo a kotelezo6 online 6ran nem vesz részt, a sziilot a Krétan keresztiil értesiti.
A témazar6 dolgozatokat, teszteket a didk a kijelolt idopontban irja meg.

— A tanar egy pot idopontot kiteles megadni, amirdl értesitést kiild a didkoknak

— Hanem j6 az idépont (pl. més tanéra vagy bejelentett szamonkérés van éppen), a didk
elore jelezze.

— A témazar6 dolgozatokat, teszteket kotelezd potolni. Potlas elmaradéasa esetén a didk
elégtelen osztalyzatot kap.

— A pedagdgusok megjeldlik a feladatok beadési hatdridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanulonak.

— A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd iddt adnak.

— A pedagogusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitdé pedagogusok egyiittmiikodése.

— A szaktanarok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat

biztositanak.

Szamonkérés — értékelés

- A szamonkéréseket egyértelmiien €s iddben jelzik a pedagogusok. A témazarot legalabb 1
héttel a tervezett szamonkérés eldtt a feliiletén be kell jelenteni, a kisebb szamonkérést
minimum 3 nappal el6tte. Amennyiben a feladatot a pedagdgus osztalyzattal fogja
értékelni, arrdl a tanulokat eldzetesen tajékoztatja.

- A szadmonkérését a pedagogus ugy tervezi meg, hogy a diak szamara mar jol ismert és
konnyen elérhet6 feliileten, alkalmazéasban valdsuljon meg.

- A pedagdgusok a megadott hatariddt kovetden a beadott munkarol visszajelzést kiildenek 2
héten beliil.

- A tanuldk beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szoveges értékelés vagy

érdemjegy.
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- A pedagogusok a tanulok bekiildott feladatait (képek, videdk, megoldasok)

bizalmasan kezelik, 3. fél szamara nem teszik hozzaférhetové.

Online kontakt orak, miivészeti oktatas

A tantargyi orék idejét az drarend szerinti savban- alsé tagozaton a sziilokkel
egyeztetett idopontban szervezziik meg.
- Az online 6rakon a tanuldnak kotelezo részt venni, ezekrol az orakrol valo
tavolmaradast a tanulonak igazolnia kell.

Az online 6rakhoz és a konzultaciokhoz mobiltelefonon is lehet csatlakozni.
- Elére egyeztetett, jelolt iddpontokban lehetdség van személykozi kommunikéciora

¢és gyakran a tananyag kézzelfoghaté demonstralasara — kiilondsen a miivészeti képzésben
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2. szamu melléklet — Elektronikus naplé hasznalati rendje

Az e-naplo felhasznaloi csoportjai és feladataik

Az intézményiinkben hasznalt KRETA adminisztracios szoftver altal generalt e-naplé harom tton
érhet6 el:
- a helyi intézményi halézathoz csatlakoztatott szamitdogépen Kkeresztiil, hozzaférési
jogosultsagot kapo felhasznalok altal
- tavoli asztal eléréssel az erre a célra ilizemeltetett intézményi gépen keresztil, a
jogosultsagot kapo intézményi dolgozok altal

rrrrrr

rendszer altal generalt azonositoval €s jelszoval (sziilok, tanuldk)

Iskolavezetés
Automatikus hozzaférése van az e-napld teljes adatbazisdhoz. Elsdsorban a rendszer, a napld
vezetésével kapcsolatos ellendrzési feladatai vannak.

Iskolaadminisztracio

Aktualizéléas a tanulok, az osztalyok adatainak és ezek kapcsolatainak naprakész adminisztracioja.
A sziil6i és tanuldi azonositok kezelése.

Tanitok, tanarok, osztalyfonokok
Tanorai adatok rogzitése, a naplo haladasi, hidnyzasi, értékelési részének vezetése, a tanuldi
adatokban torténd valtozasok nyomon kdvetése és adminisztraltatasa.

Sziilék

A sziil6k kizardlag sajat gyermekeik naplo bejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az internetes
feliilet eléréséhez. Az elsd belépéshez sziikséges azonositot €s jelszot az osztalyfonokoktol e-
mailben, ill. személyesen vehetik at az intézményben, tanévkezdéskor.

Tanulok

A tanulok kizarolag sajat naplo bejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes feliileten
keresztiil. Az els6 belépéshez sziikséges azonositot €s jelszot az osztalyfonoktol személyesen
vehetik at az intézményben a tanévkezdés utani héten.

Rendszeriizemeltetok feladatkore

E-naplo felelds szakmai kompetenciaja:
e Az elektronikus napl6 informatikai rendszerének teljes feliigyelete.
A tantargyfelosztas, az drarend bevitele, a tanulok osztalyokba, csoportokba rendezése.
Kapcsolattartas a szoftverfejlesztokkel.
A valtozéasok kozvetitése és sziikség esetén ezek képzéseken valo atadésa.
Az adminisztraciés mulasztasok kisziirése és az intézményvezetés tajékoztatasa ezekrol.
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Rendszergazda feladatai:
e Az elektronikus naplo iskolai héalézaton valdo zavarmentes miikodésének biztositasa, a
felmeriild problémak javitasa.
e A halo6zat karbantartasa.

e A tanari laptopok e-naplé kezelésének biztositasa.
e Egyiittmiikodés az e-naplo feleldssel.

Az e-naplo miikodtetésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridok, felelosok

FELADAT

Ev eleji feladatok

Els6s tanulok adatainak rogzitése
rendszerben

Javitovizsgak eredményei alapjan a
csoportok, osztalyok névsoranak
aktualizalasa

A tantargyfelosztas rogzitése a
rendszerben

Tanuldi adatok ellenérzése,
aktualizalasa

Az drarend rogzitése a rendszerben

Végleges csoportnévsorok rogzitése
a rendszerben

Ev kozbeni feladatok
Adatvaltozasok rogzitése

Tanuldk osztaly, csoportcseréinek
rogzitése

Haladasi napld vezetése

Ertékelési naplo
Helyettesitések szervezése,
adminisztralasa

Hianyzasi naplo

Heti biztonsagi masolat
Havi mentés

Napl6 ellendrzések

A félév ¢s az évzaras feladatai
Javasolt érdemjegyek rogzitése
A tanulok tovabbhaladasara
vonatkoz6 zaradékolas

HATARIDO
augusztus 31.

augusztus 31.

augusztus 31.
szeptember 15.

szeptember 15.

szeptember 15.

folyamatos, a bejelentést kovetd 5
munkanapon beliil

folyamatos, a cserét kovetd 5
munkanap beliil

folyamatos, a tandra napjan, de
legkésdébb az azt kovetd max. 5
munkanapig

folyamatos

folyamatos

folyamatos

minden hét péntek 17.00 oraig
minden ho utolsé munkanapjan
folyamatos, havi
rendszerességgel

osztalyoz6 konferencia el6tti nap
Tanévzaroé értekezlet utani nap

FELELOS
igazgat6-helyettes

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatohelyettes(ek)
igazgatd ,e-naplo felelds

osztalyfénokok, e-naplo felel6s

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatohelyettes(ek), e-naplod
felelds

igazgat6-helyettes

osztalyfénokok, e-napld felel6s

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatohelyettes(ek), e-naplod
felelds

osztalyfonokok, tanitok, tanarok

osztalyfonokok, tanitok, tanarok
tagintézmény-
vezetd/intézményegységvezetd,igazg
atohelyettesek

osztalyfonokok, tanitok, tanarok
e-naplo felelds, rendszergazda
e-naplo felelds, rendszergazda
igazgato, tagintézmény-vezetd
/intézményegységvezetd
igazgatohelyettesek

tanitok, tanarok
igazgatohelyettesek,0sztalyfonokok

41



FELADAT HATARIDO FELELOS

Naplok zaradékolasa Tanévzaré értekezlet utani nap osztalyfonokok
Utols6 mentés Tanévzaro6 értekezlet utani nap 16.00 e-naplo felelds

oraig
Végleges fajlok archivalasa, CD Tanévzaroé értekezlet utani nap e-napl6 felelds
lemezen torténd rogzitése
Végleges fajlok archivalasa, junius utolsé munkanapja igazgato, iskolatitkar

nyomtatott allapotban

Uzemeltetési szabdlyok

Az e-napld hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszk6zok lizembiztos miikddése. Minden
felhaszndlonak kotelessége az eszkozok rendeltetésszerti hasznalata és az eszkozok allaganak
megovasa. A rendszer mikodtetésének feleldse az igazgatdo. A dokumentumot hitelesitett
elektronikus aléirassal a — jogszabalyban meghatarozott alakisag szerint — az igazgato latja el.

Az e-naplo hitelesitési protokollja

Havi gyakorisaggal ki kell nyomtatni a pedagogusok altal az adott honapban megtartott orak,
tulordk, helyettesitések, stb. szamardl készitett kimutatdst, azt az intézmény igazgatdjanak vagy
tagintézmény-vezetdjének/,igazgatdhelyettesének ala kell irnia, az intézmény korbélyegzdjével le

kell pecsételni, és irattarba kell helyezni.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuldk altal elért félévi, év végi eredményeket, a tanulok
igazolt és igazolatlan oOrait, a tanuldéi zaradékokat. Félévkor a tanuld elébb felsorolt adatait
tartalmazd kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfonoknek alda kell irnia, az iskola
korbélyegzdjével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulonak vagy a

sziilének.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakdnyvbdl papir alapu torzskonyvet kell kidllitani a

megszabott alakisag kovetelményeinek megfelelden.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanul6 altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan 6rak

szamat, a zaradékokat tartalmaz6 iratot a tanuldi jogviszony megsziinésének eseteiben.
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